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Sonido y video en las presentaciones

PowerPoint incluye musica, sonidos y videos que se podrdn reproducir durante
las presentaciones. Algunos sonidos como el de aplausos o el de mdquina de
escribir, se pueden establecer directamente desde la barra de herramientas
Efectos de animacion. Ademds en la Galeria de imagenes se podrdn encontrar
otros sonidos, asi como piezas de mdsica y videos.

Para utilizar la Galeria de imdgenes, se debe sefialar la opcién Peliculas y
sonidos en el mend Insertar y, a continuacién, hacer clic en Pelicula de la Galeria o
en Sonido de la Galeria.

PowerPoint permite insertar un clip de mdsica, de sonido o de video en
cualquier lugar de la diapositiva para reproducirlo durante una presentacion con
diapositivas. El sonido o el video estdn predeterminados para comenzar a
reproducirse al hacer clic en sus respectivos iconos durante una presentacion con
diapositivas pero se podrd cambiar la manera de iniciar el clip a través de la opcidn
Configuracion de la accion en el menu Presentacion.

También se podrdn agregar efectos de animacion y cambiar la configuracién
de reproduccion a través de la opcién Personalizar animacion en el mend
Presentacion. Por ejemplo se podrd configurar un sonido o un video para que se
reproduzca automdticamente en una secuencia de animacién.

Los sonidos, la mdsica y los videos quedan insertados como objetos de
PowerPoint. No obstante, se puede reproducir un sonido o un video como objeto del
Reproductor de medios, a través de la opcién Clip multimedia en el mend Insertar
subment Objeto. Este método utiliza el Reproductor de medios, instalado con el
sistema operativo (Windows), para reproducir el sonido o el video. El Reproductor
de medios reproduce archivos de multimedia y controla los diversos dispositivos de
reproduccion.

Insertar misica o sonido en una diapositiva
Para insertar musica o sonido en una diapositiva, se debe realizar el siguiente
procedimiento:

1. Presentar la diapositiva a la que se le desea agregar mdsica o sonido en la
vista Diapositiva.

2. Sefialar la opcién Peliculas y sonidos en el mend Insertar.
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3. Escoger una de las siguientes opciones:

e Parainsertar un sonido de la Galeria de imagenes, hacer clic en la opcion
Sonido de la Galeria y, a continuacidn, en la ficha de la ventana que se
despliega, hacer doble clic en el sonido que se desee.

[& Galeria de imagenes 3.0 de Microsoft

=T 1= Aq- °
— — —~ =
- - - I LCerar
- - -
-, - -
EGUA Erbignte ARPA Blvgean.
8.2 seg 1 min B zeq 258 seq
- -~ e Apuda
-~ - -~
- - - B eproducir
. —_ —
- - - -
Azcensor ATALLE BARCO
5.7 320 3.2 380 Fs=g Sonidos en esta
- - = categoria: 28
- -— -
_ _ _ Desplacese hacia abajo
- - - para ver mas sonidos
- - - 2
Editar categorias... | Propiedades... | Impoartar imagenes. .. @
Sonido con palabras clave: Campanilas Sonido Efecto Cambiar Paz

e Para insertar un sonido desde otro lugar, hacer clic en la opcién Sonido
de archivo, buscar la carpeta que contenga el sonido y, a continuacién,
hacer doble clic en el archivo de sonido que se desee.

En cualquiera de los casos aparecerd un icono de sonido 41 en la diapositiva.
El sonido estd predeterminado para comenzar a reproducirse al hacer clic en dicho
icono durante una presentacion.

Narracion sonora en una presentacion

Una alternativa que se tiene al momento de disefiar una presentacién es saber
que se cuenta con la posibilidad de agregar una narracion a la misma. Esto es muy
importante cuando se generan presentaciones automdticas donde no habrd un
orador que dirija su exposicidn.

Para grabar una narracion, el equipo que se utilice deberd contar con una
tarjeta de sonido y un micréfono. La narracién puede extenderse para la totalidad
de la presentacién o se podrdn grabar sonidos separados como comentarios en
diapositivas u objetos seleccionados.

Luego de realizada la narracion no se podrd cambiar parte de ella, lo que lleva
a tener que borrarla enteramente y volverla a grabar. Cabe agregar que la
narracién sonora tiene prioridad ante los demds sonidos insertados en las
diapositivas, por lo que si se estd realizando una presentacién que incluye tanto
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narracién como otros sonidos, sélo se reproducird el primero de estos.

Grabar una narraciéon sonora

Para grabar una narracién sonora, se debe realizar el siguiente
procedimiento:

-

1. En el menl Presentacion
con diapositiva, hacer

Grabar narracion

] ., Calidad de grabacidn actual

CI IC en IG OPC'On Grabar Calidad: Calidad de radio I
. Cancelar
narracion. Espacio requerido en disco: 10 KB/sequnda
, Espacio libre en disco: 18124 ME (en C:)

Aparecera un CUGdr‘O de Tiempo maximo de grabacion: 28730 minutos Corfiguracién. ..

L4
didlogo mostrando el

. . . Sugerencia
espaCIO Ilbr‘e en e'l d ISCo e Bjuste los walores de la grabacidn para obtener la calidad de sonida v el
. . e, espacio de disco usado que desee, Las grabaciones de calidad alta necesitan

Y IG CGnTlde de m|nUTOS @ méas espacia. Es recomendable que vincule las narraciones grandes para

obtener un mejor rendimiento.

que se podradn grabar.

2. Para insertar la [ Wincular narraciones en:  CiiTrabajos) Examinar. ..
narracion en las
diapositivas como objeto incrustado y comenzar a grabar, hacer clic en
Aceptar. Para insertar la narracion como objeto vinculado, activar la casilla
de verificacién Vincular narraciones en y, a continuacién, hacer clic en
Aceptar para iniciar la grabacién. PowerPoint guarda la narracién como un
archivo independiente, vinculado a la presentacién. En este caso se guarda el
archivo de narracién en la misma ubicacién que la presentacion y su extensién
serd *.wav. Para cambiar la ubicacion del archivo de narracién vinculado,
hacer clic en el botén Examinar. En caso contrario, desactivar esta casilla de
verificacion para incrustar las narraciones en cada diapositiva, lo que implica
que las narraciones se guardan conjuntamente con la presentacion.

Avanzar a través de la presentacién para ir produciendo la narracién.

4. Para pausar o detener la narracion sonora durante la grabacién, se debe
hacer clic con el botén secundario del ratén y, a continuacién, escoger la
opcion Pausar grabacién del menu contextual que se despliega; mientras que
para reanudar la grabacion una vez detenida se debe escoger la opcidn
Reanudar grabacion.

Al final de la

presentacién

apar‘ecer‘d un €} | Las narraciones se guardaron con cada diapositiva, éDesea guardar también los
\-{r) intervalos de las diapositivas?

mensaje en el cual
Si | Mo

se debe confirmar
si se  desean
guardar también los intervalos de las diapositivas.

Microsoft PowerPoint

En la esquina inferior derecha de cada diapositiva que tenga narracion,
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aparecerd un icono de sonido i

Al proyectar la presentacién, la narracién se reproducird automdticamente.
Para proyectar la diapositiva sin narracion, se debe hacer clic en Configurar
presentacion en el mend Presentacion y, a continuacion, activar la casilla de
verificacion Presentacion sin narracion.

I Como no es posible grabar y reproducir sonidos simultdneamente, mientras se
graba la narracién no se podrdn escuchar otros sonidos que se hayan
insertado en la presentacion.

Insertar video en una diapositiva

Para insertar un video en una diapositiva, se debe realizar el siguiente
procedimiento:

1. Presentar la diapositiva a la que se le desea agregar mdsica o sonido en la
vista Diapositiva.

2. Sefialar la opcidn Peliculas y sonidos en el mend Insertar.

3. Escoger una de las siguientes opciones

e Para insertar un video de la Galeria de medios, hacer clic en la opcion
Pelicula de la galeria y, a continuacion, en la ficha de la ventana que se
despliega, hacer doble clic en el video que se desee.

[l Galeria de imagenes 3.0 de Microsoft

@ Predisefiada ‘ i@l Imagen l = Sonido
; ~
Sonidas p animacior = =
3 LCerar
Buscar...
ahoiro COHETES Ayuda
4 seqg 38 zeq
B eproducir
[~ Aurnentar
“ideos en esta
rres RN categoria: 20
CLENTA dinero PUZZLE Desplacese hacia abajo
11.7 seq 4seg 47 seg para ver mas videos
| ol | B
Editar categorias... Propiedades. .. ‘ Impartar imdgenes. .. @
Wideo con palabras clave: Tieras Cortar Dinero Ajustar Cambiar Correccion Fallo Calculo

e Para insertar un video desde otro lugar, hacer clic en Pelicula de
archivo, buscar la carpeta que contenga el video y, a continuacion, hacer
doble clic en el archivo de video que se desee.
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El video estd predeterminado para comenzar a reproducirse al hacer clic en

dicho icono durante una presentacion.

Ejecucion de sonido o de video

Para establecer opciones para la ejecucion de sonido o de video durante una

presentacién con diapositivas, se debe realizar el siguiente procedimiento:

1. En la vista Diapositiva, seleccionar el icono de video o de sonido cuyas

opciones se deseen establecer.

2. En el mend
Presentacion,

hGCCI" C“C en lCl [v Reproducir segon el orden de animacion VIES SREENES 0.

opcién Personalizar Al reproducir: 7 Detener la presentacidn

. .. ' i T
animacion Y: a e * Caontinuar la presentacidn Iﬁ

reproduccion:  © Después de la diapositiva actual

continuaciéon, en la

fiChG Configuracién {* Después de [q g diapositivas | [ acular despues

de la reproduccidn

de la reproduccion.

Intervalo | Efectos | Efectos de araficos Configuracién de la repraduccién |

Las opciones de

esta ficha sélo

estdn disponibles cuando el objeto seleccionado es una pelicula, un sonido o un

objeto OLE.

3. Seleccionar las opciones que se deseen.

e Activar la casilla de verificaciéon Reproducir segun el orden de
animacion para establecer si la pelicula o sonido se reproducen
automdticamente o al hacer clic con el raton, (segln la opcién que se
seleccione en la ficha Intervalo) antes de ejecutar el resto de las

animaciones de la diapositiva.

» Escoger para las opciones Al reproducir y Detener la reproduccion el
modo en el que se desea que la pelicula o sonido interactien con la
presentacién con diapositivas. Estas opciones sélo estdn disponibles
activando la casilla de verificacién Reproducir segun el orden de

animacion.

»  Seleccionar Mas opciones para establecer opciones de pista de audio de
CD, de repeticion y de rebobinado de peliculas, sonido u objetos OLE. En
el cuadro que se despliega se puede establecer si la pelicula o sonido se
reproducirdn continuamente hasta que se desee interrumpirlos o si se
desea que la pelicula o sonido se reproduzcan una vez y que después se
detengan. A su vez se puede establecer si la pelicula se debe rebobinar

luego de reproducirse.
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